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AKKREDITOIDUN TOIMIELIMEN MUUTTOILMOITUS

Ennen muuttoa tämä lomake liitteineen palautetaan täytettynä FINAS-akkreditointipalvelulle. 
Muuton jälkeen FINAS-akkreditointipalvelulle toimitetaan muuttototeuma arviointia varten.

	Akkreditoidun toimielimen nimi
	Toimijan nimi

	Akkreditointitunnus
	Yxxx

	Voimassa oleva päätös
	Yxxx/Zxx/vvvv



Pyydämme ystävällisesti toimittamaan seuraavat tiedot 
Jos arviointi tehdään englanniksi, täytäthän alla olevat tiedot englanniksi.
Yleistä:
	[bookmark: _Ref349306044]
OSOITE:

Vanha osoite: Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.

Uusi osoite: Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	
Miksi toimielin on muuttamassa?

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	
Miten asiakkaille on tiedotettu?

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	
Aiheuttaako muutto keskeytyksiä toimintaan?

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.




Muuttosuunnitelma:
	
Päävaiheet ja aikataulu

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	
Tilat: uusien tilojen seuranta, lämpötila, hygienia, pöly, puhdistukset. Lähinaapurien vaikutus luottamuksellisuuteen, tilojen valvonta ja mahdollisten yhteisten toimintojen toteuttaminen, kuten siivous, laitteet yms. Tietojärjestelmä ja tietoturva.

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	
Laitteet: miten siirretään, kuka siirtää, miten laitteiden toimintakunto varmistetaan muuton jälkeen

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	
Menetelmät: laitteiden kalibroinnit ja muut varmistukset ennen käyttöönottoa, menetelmäkohtaiset varmistukset ennen toiminnan aloittamista, muut laadunvarmistustoimet. 

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	
Laatujärjestelmään tehtävät muutokset? (menetelmäpäivitykset, menettelytapaohjeet, laatukäsikirja?) 

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.




Toteuma:
	Muuton jälkeen pyydämme raportoimiaan suunnitelman toteutuksesta.
Miten muutto toteutui suunnitelmaan nähden? Aikataulut, poikkeamat totutusta, korjaavat toimenpiteet, viiveet, toiminnan keskeytykset ja aloitukset uudelleen? 

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.





[bookmark: Teksti204]AINEISTON TOIMITUS 
Aineisto pyydetään toimittamaan sähköisesti. Voitte toimittaa aineiston itse valitsemallanne tavalla, esim.: 
· Dokumenttien välitysohjelman kautta (ilmainen / maksullinen)
· Antamalla pääsyn järjestelmäänne 
· Käytössänne olevan turvasähköpostijärjestelmän kautta 
· Sähköpostitse (tietoturvallisuusnäkökulmasta tämä ei ole suositeltava tapa)

Kiitos!


Toimielimen edustaja (pvm, nimi): 
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.
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