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MEDDELANDE OM ÄNDRINGAR

Den ackrediterade organisationen är skyldig att anmäla om ändringar i enlighet med ackrediteringsvillkoren. Villkoren för ackrediteringsbeslutet
Den ackrediterade organisationen är skyldig att anmäla om ändringar även om ändringen inte påverkar det ackrediterade kompetensområdet. 
Ändringar som påverkar kompetensområdet ansöks via FINAS UNTO (t.ex. metodändringar, adressändringar).

	Ackrediterade organisationens namn
	Organisationens namn

	Ackrediteringsmärke
	Yxxx

	Giltigt beslut
	Yxxx/Zxx/vvvv



Vi vill meddela om följande ändring.
Om bedömningen genomförs på engelska, vänligen fyll i informationen nedan på engelska.
	[bookmark: _Ref349306044]
☐ Byte av ansvarsperson 


	Beskriv förändringen skriftligen här, inklusive vilket verksamhetsområde bytet av ansvarsperson påverkar eller kommer att påverka, vilka förändringar som har gjorts i verksamheten eller om det kommer att bli avbrott i verksamheten under introduktionsperioden, om någon ansvarsperson har lämnat verksamheten och vad den nya ansvarspersonens befogenheter grundar sig på.




	
☐ Ändring av utrustning 

Nödvändigt material:
- Driftsättningsrapport
- Instruktion
- Övrigt stödmaterial, t.ex.. kalibreringsdata


	Beskriv förändringen skriftligen här, inklusive varför den nya apparaten köptes, om ändringen har orsakat eller kommer att orsaka ett avbrott i driften, om ändringen kräver informering till kunden, om ändringar har behövt göras i kvalitetssystemet eller instruktionerna.



	
☐ Flytt, adressen i kompetensområdet ändras inte 

Nödvändigt material:
· Flyttplan inklusive huvudsteg och tidtabell (ska lämnas in före flytten)
· Genomförandet av flytten
· Huvudsteg och faktisk tidtabell
· Uppgifter och dokumentation från uppföljningar i de nya lokalerna enligt verksamhetens behov. Närliggande grannars påverkan på konfidentialitet, övervakning av lokalerna samt genomförande av eventuella gemensamma funktioner såsom städning, utrustning m.m.
· Informationssystem och datasäkerhet
· Uppgifter och dokumentation om utrustning enligt verksamhetens behov: hur utrustningen har flyttats och av vem, hur utrustningens funktionsduglighet har säkerställts efter flytten
· Uppgifter och dokumentation om metoder enligt verksamhetens behov: kalibrering av utrustning och andra säkerställanden före användning, metodspecifika säkerställanden före verksamhetsstart, övriga kvalitetssäkringsåtgärder
· Övrigt material (t.ex. kundmeddelande, ändringar i kvalitetssystemet)


	Beskriv förändringen skriftligen här, inklusive varför verksamheten flyttar eller har flyttat, om flytten kommer att orsaka avbrott i verksamheten, hur kunderna har informerats och om ändringar har varit tvungna att göras i kvalitetssystemet.


 

	
☐ Interna förändringar av procedurer/metoder 

Nödvändigt material:
- Ändrade instruktioner


	Beskriv förändringen skriftligen här, inklusive varför ändringen gjorts, om ändringen har orsakat eller kommer att orsaka ett avbrott i verksamheten eller orsakat ett behov av inskolning, om ändringen kräver informering till kunden, om ändringar har behövt göras i kvalitetssystemet.






FINAS ber er vänligen att skicka in ovannämnda nödvändiga material tillsammans med denna anmälan. 
Baserat på det mottagna materialet besluter FINAS om bedömningsbehoven och bedömningstekniken för ändringen.



LEVERANS AV MATERIAL 
[bookmark: Teksti204]Ni kan leverera materialet till bedömningsledaren i elektronisk form på det sätt som ni själva väljer, till exempel:
· Via dokumentöverföringsprogram (gratis / betalt)
· Genom att ge tillgång till ert system
· Genom skyddad e-post, systemet som ni använder er av 

Tack!
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