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MUUTOSTEN ILMOITTAMINEN

Akkreditoidulla toimijalla on akkreditoinnin ehtojen mukaisesti velvollisuus ilmoittaa muutoksista. FINAS Akkreditointipäätöksen ehdot
Akkreditoidulla toimijalla on velvollisuus ilmoittaa muutoksista myös silloin, kun muutoksella ei ole vaikutusta akkreditoituun pätevyysalueeseen. 
Pätevyysalueeseen vaikuttavat muutokset haetaan FINAS UNTOsta (esim. menetelmämuutokset, osoitemuutokset). 

	Akkreditoidun toimijan nimi
	Toimijan nimi

	Akkreditointitunnus
	Yxxx

	Voimassa oleva päätös
	Yxxx/Zxx/vvvv



Ilmoitamme seuraavan muutoksen.
Jos arviointi tehdään englanniksi, täytäthän alla olevat tiedot englanniksi.

	[bookmark: _Ref349306044]
☐ Vastuuhenkilömuutos 


	Kuvaa tässä kirjallisesti muutosta, mm. mihin toimialueeseen vastuuhenkilön muutos vaikuttaa tai tulee vaikuttamaan, mitä muutoksia on tehty toiminnassa tai tuleeko toimintaan keskeytyksiä perehdytyksen ajaksi, onko vastaavasti joku vastuuhenkilö poistunut toiminnasta, mihin perustuu uuden vastuuhenkilön valtuutukset.




	
☐ Laitemuutos 

Tarvittavat aineistot:
- Laitteen käyttöönottoraportti
- Ohjeistus
- Muu asiaa tukeva aineisto, esim. kalibrointitiedot


	Kuvaa tässä kirjallisesti muutos, mm. miksi uusi laite on hankittu, onko muutoksesta tullut tai tulossa toimintaan keskeytystä, aiheuttaako muutos tiedotusta asiakkaalle, onko jouduttu tekemään laatujärjestelmään tai ohjeistukseen muutoksia. 




	
☐ Muutto, mutta osoite pätevyysalueessa ei muutu 

Tarvittavat aineistot:
· Muuttosuunnitelma sisältäen päävaiheet ja aikataulun (toimitettava ennen muuttoa)
· Muuttototeuma muuton jälkeen
· Päävaiheet ja toteutunut aikataulu
· Tiedot ja tallenteet uusien tilojen seurannoista toiminnan tarpeellisuuden mukaan. Lähinaapurien vaikutus luottamuksellisuuteen, tilojen valvonta ja mahdollisten yhteisten toimintojen toteuttaminen, kuten siivous, laitteet yms. 
· Tietojärjestelmä ja tietoturva.
· Tiedot ja tallenteet laitteista toiminnan tarpeellisuuden mukaan: miten siirretty ja kuka siirsi, miten laitteiden toimintakunto varmistettu muuton jälkeen
· Tiedot ja tallenteet menetelmistä toiminnan tarpeellisuuden mukaan: laitteiden kalibroinnit ja muut varmistukset ennen käyttöönottoa, menetelmäkohtaiset varmistukset ennen toiminnan aloittamista, muut laadunvarmistustoimet.
· Muu materiaali (mm. asiakastiedote, laatujärjestelmän muutokset)


	Kuvaa tässä kirjallisesti muutos, mm. miksi toiminta muuttaa tai on muuttanut, aiheuttaako muutto keskeytyksiä toimintaan, miten asiakkaille on tiedotettu, onko jouduttu tekemään laatujärjestelmään muutoksia. 


 

	
☐ Menettelyjen/menetelmien sisäiset muutokset 

Tarvittavat aineistot:
- Muuttunut ohjeistus


	Kuvaa tässä kirjallisesti muutos, mm. miksi muutos on tehty, onko muutoksesta tullut tai tulossa toimintaan keskeytystä tai onko aiheuttanut perehdytystarvetta, aiheuttaako muutos tiedotusta asiakkaalle, onko jouduttu tekemään laatujärjestelmään muutoksia. 





FINAS pyytää ystävällisesti toimittamaan edellä mainitut tarvittavat aineistot tämän ilmoituksen mukana. 
Saadun materiaalin perusteella FINAS päättää muutoksen arviointitarpeet sekä arviointitekniikan.



 AINEISTON TOIMITUS 
[bookmark: Teksti204]Aineisto pyydetään toimittamaan sähköisesti kohteenne pääarvioijalle. Voitte toimittaa aineiston itse valitsemallanne tavalla, esim.: 
· Dokumenttien välitysohjelman kautta (ilmainen / maksullinen)
· Antamalla pääsyn järjestelmäänne 
· Käytössänne olevan turvasähköpostijärjestelmän kautta 

Kiitos!


Toimielimen edustaja (pvm, nimi): 
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